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Checklista for tavlingsarrangemang

Denna checklista skall vara ett stdd och en ”kom ihég-lista” vid arrangerandet av klattertav-
lingar. Checklistan ska underlatta for arrangoren att fa kontroll Gver vad som behdver goras,
vem som ska gora det och félja upp att det blir gjort. Det star arrangoren fritt att 4ndra, ta bort
och lagga till s& lange det sker i enlighet med SKF:s Tavlingsguide eller i samrad med SKF:s
Tavlingskommitté (TK).

Checklistan tar bara upp de ”bas aktiviteter” som bor planeras och genomfdéras for en lyckad
tavling. En mycket mer utforlig beskrivning for hur tavlingar bor planeras och genomforas
finns i SKF:s Tavlingsguide.

SKF:s Tavlingsguide, regler for klattertavlingar, mallar mm, finns att hamta pa bergsport.se,
under Tavling/Regler/Sportklattring.
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Fore tavlingen

Bra att borja med denna planering Ca 3 manader fore tavlingen:

Viktigt att géra: Vem gor: Nar: Klart

1. Ldas SKF:s Tavlingsguide (Speciellt viktigt ar att lasa kapi- | Alla
tel 7, Arrangorshandledningen i Tavlingsguiden). Finns pa
bergsport.se, under Tavling/Regler/Sportklattring.

2. Takontakt med TK och diskutera igenom tavlingen.

Boka hallen och 6évriga lokaler infor tavlingen.

4. Bilda en liten organisationskommitté sa att ni kan fordela
arbetet mellan er infor tavlingen. I checklistan framgar
vilka olika funktionarsposter/ansvarsomraden som behover
besattas.

5. Planera arbetet infor tdvlingen, vem gor vad och nar?
Checklistan kan fungera som mall.

6. Sammanstélla en inbjudan och se till att denna laggs ut pa
SKF:s hemsida och att den skickas ut till landets klubbar
(hjalp kan fas fran kansliet), samt att den publiceras pa
klubbens hemsida

7. Utse en tavlingsledare (Ser till att allt ”praktiskt” fungerar
pa tavlingsdagen. Kan eventuellt d&ven halla valkomsttal
och berdttar om tavlingen).

8. Gor en budget for tavlingen och bestdam med TK vem som
gor vad och vem som betalar vad.

9. Utse en prisansvarig som ser till att ordna priser (kan be-
stillas fran t ex “Formo”) och om mdjligt sponsorpriser
till deltagarna. Kan dven underséka om det kan finnas
sponsorer som pa ett eller annat satt vill bidra till tavling-
en.

10. Boka huvuddomare fran TK. Viktigt att se till att HD &r
med i planeringen av tavlingen.

11. Boka leddomare (klubbmedlemmar, frivilliga eller forald-
rar till tdvlande). Bor vara klart fore tavlingen.

12. Boka ledbyggare som bygger samtliga tavlingsleder

13. Boka “forklattrare” till kvallederna. ( Kan vara ledbyggar-
na)

14. Boka skylift for ledbygget om sadan behovs.

15. Planera ledbygget sd att det gér att genomfora en “snabb

tavling”. (' Se tavlingsguiden for anvisningar)
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Viktigt att géra:

Vem gor:

Nar:

Klart

16.

Planera vilka klasser som skall klattra vilka leder och se till
att lederna inte “gdr i varandra” s att ménga leder kan
Klattras samtidigt.

17.

Bestdm med TK om tdvlingsvidggen skall “rensas” fran alla
grepp fore tavlingen.

18.

Utse den som skall skota sekretariatet. Den personen tar
hand om administrationen fére och under téavlingen, inklu-
sive att ta emot anmélningar, hantera sekretariatet under
tavlingen, producera startlistor, resultatlistor, leddomarlis-
tor m.m.

Viktigt ar ocksa att den som skater sekretariatet vet hur
man raknar ur resultatlistorna (det finns excel for detta)
och har ratt mallar for resultatlistorna. Se tavlingsguiden

19.

Se till att all nédvéndig utrustning till sekretariatet finns
och fungerar. Dator, skrivare, papper och internetuppkopp-
ling. Prova sa allt fungerar dagen innan tavlingen

20.

Utse/boka sékrare (klubbmedlemmar, frivilliga eller for-
aldrar till tavlande). Bor vara klart fore tavlingen. OBS!
Sékrare skall ha rott kort eller gront kort!

21.

Utse/boka speaker

22.

Utse/boka nagon som ansvarar for musik till tavlingen.

23.

Utse nagon eller nagra som skoéter filmning av lederna un-
der tavlingen och se till att det finns kameror for detta.

24,

Utse nagon som ér prisutdelare. Det kan vara nagon fran
klubben, TK, forbundsstyrelsen eller ev nagon av sponso-
rerna.

25.

Boka sjukvardare/krisansvarig och se till att det finns
forsta hjalpen pa plats. Se tavlingsguiden kapitel 7.

26.

Se till att det produceras en affisch som informerar om
tavlingen i minst A3-format som pdf.

27.

Se till att affischen for tavlingen laggs ut pa olika hemsidor
(bl a SKF:s hemsida) och att den skrivs ut och s&tts upp i
samhaéllet/stan infor tavlingen. E-posta affischen till kans-
liet for vidare distribution till landets klubbar och Kklatter-

gym.

28.

Kontakta lokal eller regional media och bjud in dem till
tavlingen i god tid innan tavlingen.
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Viktigt att géra:

Vem gor:

Nar:

Klart

29. Se till att det finns ledrep till tavlingen. Tank pa att det gar
at dubbelt upp om man skall ”forknyta” repen i isolering-
en.

30. Planera tavlingsdagen. Planera efter deltagarantalet i de
olika klasserna och efter antalet leder som finns tillgédng-
liga.

31. Ordna tidtagarur till tavlingen.

32. Gor reklam for sponsorer och Svenska klatterforbundet.
Prata med SKF forbundskansliet.

33. Ordna mat till de tdvlande (om man bestamt sig for att gora
detta). Bor framga av inbjudan om mat ingar.

34. Uppmana lokala kléttrare att delta i tavlingen.

35. Se till att det finns en anslagstavla till tavlingsresultat mm,
samt en bra plats for denna i lokalen.

36. Bestall nummerlappar
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Dagen fore Tavlingen:

Viktigt att géra: Vem gor: Nar: Klart

1. Ta fram ledskisser.

2. Ansla tidschemat for tavlingsdagen pa tavlingens an-
slagstavla.

Forbereda resultatlistor och domarlistor.

4. Stalla iordning sekretariat.

Ordna plats for resultatpresentation pa tavlingens an-
slagstavla.

Stalla iordning Isolering.

Satta upp reklambanderoller.

Installera och testa datoranléaggning.

©| o N|e

Installera och testa ljudanlaggning.

10. Marka ut lederna. Vilka skall klattra kval 1 och kval 2?

11. Funktionarslistor. Vem sakrar? Vem domer? Vem filmar
vilka leder?

12. Ordna frukt, kaffe, mm till publik, funktiondrer, deltagare
och isoleringen.

13.

14.

15.

16.
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Tavlingsdagen:

Viktigt att géra: Vem gor: Nar: Klart

17. Registrering. (FOr att tavla i Sverige cupen skall
man vara medlem i en klatterklubb som &r ansluten
till SKF)

18. Tai mot eventuella efteranmélningar.

19. Ta fram startlistor och satt upp dem pa tavlingens
anslagstavla.

20. Domargenomgang/funktionarsgenomgang (ga ige-
nom planeringen for hela tavlingsdagen med alla
funktiondrer).

21. Teknisk genomgang med deltagarna.

22. Vélkomsttal och med information till deltagare och
publik.

23. Tavlingen genomfdrs enligt tavlingsplaneringen.

24. Stalla iordning prisbord och prispall.

25. Prisutdelning.

26.

27.

28.

29.

30.
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Viktigt att gora:

Vem gor:

Nar:

Klart

31.

Resultaten skickas till Kansliet
(kansliet@Kklatterforbundet.se) och till Tavlingskommit-
tén (competition@klatterforbundet.com) for publicering
pa forbundets webbplats. Garna samma dag som tav-
lingen avslutas

32.

Rapport och nyhet fran tavlingen sammanstalls och
laggs ut pa klubbens hemsida och skickas till Svenska
klatterforbundet.

33. Faktura avseende arrangorsbidrag skickas till Svenska
klatterforbundet.

34. Nyhetsartikel skrivs om tévlingen och skickas till
Bergsport tillsammans med bilder fran tavlingen.

35. Lokalen och all utrustning aterstalls till ursprungsskick.

36.

37.

38.

39.

40.
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